Zakladni skola Kasejovice, okres Plzet - jih, ptispévkova organizace

Zakladni skola Kasejovice, okres Plzen — jih, prispévkova organizace
se sidlem Kasejovice 318, 335 44 Kasejovice

SKOLNI RAD ZAKLADNI SKOLY KASEJOVICE

DODATEK C. 2 - ARCHIVACE PISEMNYCH
PRACI

C.j.: Z8/251/2025 Spisovy / skarta¢ni znak: A10
Vypracoval: Mgr. Stépanka Loffelmannova, Feditelka
Schvaleno pedagogickou radou: 25.08.2025

Schvéleno $kolskou radou: 27.08.2025

Dodatek nabyva platnosti dne: 01.09.2025

Dodatek nabyva u¢innosti dne: 01.09.2025

1 UVOD

Tento dodatek ke Skolnimu fadu upravuje pravidla pro uchovavani vybranych pisemnych praci
zak, které slouzi jako podklad pro hodnoceni a pifipadné prezkoumani vysledkti vzdélavani.
Cilem je zajistit transparentnost, jednotny postup a ochranu prav zaki i pedagogii v ramci
Skolniho hodnoceni.

Ustanoveni tohoto dodatku jsou zdvazna pro vSechny zaméstnance Skoly, zdkonné zastupce
zaku 1 zéky samotné, a dopliuji stavajici Skolni fad.

2 PRAVIDLA PRO ARCHIVACI A VYDAVANI SKOLNICH
PRACI ZAKUM A ZAKONNYM ZASTUPCUM

1. Vyucujici uschovavaji stéZejni pisemné prace (napft. Ctvrtletni prace a slohové prace)
zakl po dobu trvani Skolniho roku, tj. do 31.8. pfisluSného Skolniho roku. Poté jsou
tyto $kolni prace ulozeny do §kolniho archivu. Skolni prace tohoto typu jsou
archivovany v souladu s archiva¢nim a skartacnim fadem po dobu 3 let. Tyto prace
nejsou zakiim vydavany domil. Zakiim jsou k dispozici k nahlédnuti u jednotlivych
vyucujicich. Zdkonni zastupci maji moznost nahlédnout do téchto praci po domluvé s
jednotlivymi vyucujicimi. Po domluvé s vyucujicim mé zak moZznost si svou pisemnou
praci vyfotit.

2. Skolni pisemné prace mensiho rozsahu (priibézné testy, diktaty apod.) uchovavaji
jednotlivi vyucujici danych pfedmétt do konce piislusného skolniho roku, popt. do
terminu, nez je u zaka ukoncena klasifikace (jedna se zejména o odlozenou
klasifikaci). Skolni prace tohoto typu nejsou obvykle vydavany zakiim domi. O jejich
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ptipadném vydéani zaklim domt rozhoduji vyucujici jednotlivych predmétt. Zakonni
zastupci maji moznost nahlédnout do téchto praci po domluvé s jednotlivymi
vyucujicimi. Po domluvé s vyucujicim mé zak moznost si Skolni praci tohoto typu
vyfotit.

3. Skolni pisemné prace malého rozsahu (slovicka, kratka dopliiovaci cvideni,
pétiminutovky apod.) mohou byt zdktim vydany po jejich vyhodnoceni. O jejich
vydani zakiim si rozhoduje kazdy vyucujici sam. V ptipad¢, ze Skolni prace tohoto
typu nejsou zaktim vydany, potom maji zdkonni zastupci moznost nahlédnout do
téchto praci po domluvé s jednotlivymi vyucujicimi. Po domluvé s vyucujicim ma zak
moznost si Skolni praci tohoto typu vyfotit.

4. Vyucujici neni povinen zékim pisemné $kolni prace kopirovat. Stejné tak neni
povinen Skolni prace skenovat a fotit a zasilat je jak zaklim, tak jejich zdkonnym
zastupctm elektronicky, postou ¢i jinym obdobnym zptisobem.

Mgr. Stépanka Loffelmannova
feditelka ZS Kasejovice
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