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Základní škola a Mateřská škola Kasejovice, příspěvková organizace 

Kasejovice 318, 335 44 Kasejovice  

VNITŘNÍ SMĚRNICE O ZŘÍZENÍ ŠKOLNÍHO 

PORADENSKÉHO PRACOVIŠTĚ 

Č.j.: ZŠ/385/ 2025 Spisový / skartační znak: A10 

Vypracoval: Mgr. Štěpánka Löffelmannová, ředitelka  

Schváleno pedagogickou radou:  22.12. 2025 

Směrnice nabývá platnosti dne: 01.01. 2026 

Směrnice nabývá účinnosti dne: 01.01. 2026 

 

Ředitelství Základní školy a Mateřské školy Kasejovice, příspěvkové 

organizace vydává Vnitřní směrnici o zřízení školního poradenského 

pracoviště. 
Čl. 1 

        Úvodní ustanovení 

Tato směrnice je vypracována v souladu s § 120a, odst. 2) zákona č. 561/2004 Sb.: (Zákon o 

předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve 

znění pozdějších předpisů a vyhláškou č. 197/2016 Sb. o poskytování poradenských služeb ve 

školách a školských poradenských zařízeních, ve znění pozdějších předpisů.  

 

Čl. 2 

Složení školního poradenského pracoviště 

Školní poradenské pracoviště Základní školy a Mateřské školy Kasejovice, příspěvkové 

organizace tvoří v základní škole:  

• ředitel školy  

• školní metodik prevence  

• výchovný poradce 

• příslušní třídní učitelé  

Školní poradenské pracoviště Základní školy a Mateřské školy Kasejovice, příspěvkové 

organizace tvoří v mateřské škole:  

• učitelky mateřské školy 

 

Čl. 3 

Služby poskytované školním poradenským zařízením  

 

Školní poradenské pracoviště Základní školy a Mateřské školy Kasejovice, příspěvkové 

organizace, poskytuje žákům a zákonným zástupcům žáků tyto služby:  

1. Spolupráce se zákonnými zástupci žáků.  

2. Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními – zejména pedagogicko-

psychologická poradna (PPP), speciální pedagogické centrum (SPC), a dalšími 

poradenskými a odbornými institucemi (např. středisko výchovné péče). 

3. Spolupráce s oblastním metodikem prevence. 

4. Spolupráce s orgánem sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD). 

Školní metodik prevence poskytuje žákům a zákonným zástupcům žáků zejména tyto 

služby:  
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1. Zajišťuje primární prevenci rizikového chování žáků. 

2. Řeší rizikové chování žáků. 

3. Zajišťuje podporu vzdělávání a sociální začleňování žáků s odlišnými životními 

podmínkami a z odlišného kulturního prostředí.  

4. Zajišťuje průběžnou a dlouhodobou péči o žáky zejména s výchovnými a 

vzdělávacími obtížemi. 

5. Zajišťuje včasnou intervenci při problémech jak u jednotlivých žáků, tak i v třídních 

kolektivech. 

6. Zajišťuje vhodné preventivní programy pro jednotlivé třídní kolektivy.  

7. Zajišťuje průběžné vyhodnocování účinnosti jednotlivých preventivních programů – 

jednorázových i dlouhodobých, zajišťovaných školou.  

8. Vytváří, aktualizuje a vyhodnocuje školní preventivní program.  

9. Zajišťuje komunikaci a spolupráci mezi školou a zákonnými zástupci žáků.  

 

Výchovný poradce poskytuje žákům a zákonným zástupcům žáků zejména tyto služby:  

 

1. Zajišťuje péči o žáky se speciálně vzdělávacími potřebami (poskytování podpůrných 

opatření, jejich průběžné monitorování a vyhodnocování). 

2. Vede a aktualizuje dokumentaci žáků se speciálně vzdělávacími potřebami, žáků 

nadaných a mimořádně nadaných.  

3. Přijímá opatření vedoucí k prevenci školní neúspěšnosti žáků. 

4. Zajišťuje kariérové poradenství žákům. 

5. Zajišťuje podporu vzdělávání žáků nadaných a mimořádně nadaných.  

6. Poskytuje metodickou podporu učitelům a ostatním pedagogickým pracovníkům školy 

při identifikaci a vzdělávání dětí a žáků se speciálními vzdělávacími potřebami.  

7. Zajišťuje spolupráci školy při zprostředkování poradenských služeb se školskými 

poradenskými zařízeními.  

 

Třídní učitel poskytuje žákům a zákonným zástupcům žáků zejména tyto služby:  

 

1. Spolupracuje se zákonnými zástupci žáků.  

2. Vede třídnické hodiny.  

3. Vytváří podmínky vedoucí k zajištění pozitivního klimatu třídy.  

4. Průběžně monitoruje a vyhodnocuje klima třídy.  

5. Podle potřeby spolupracuje s dalšími členy školního poradenského pracoviště a 

dalšími pedagogickými pracovníky školy.  

 

Čl. 4 

Členové školního poradenského pracoviště základní školy 

 

• Ředitelka školy: Mgr. Štěpánka Löffelmannová  

• Školní metodik prevence: PhDr. Jaroslava Mlsová  

• Výchovný poradce: Mgr. Jitka Matasová 

• Třídní učitelé jednotlivých tříd 

 

 

Mgr. Štěpánka Löffelmannová  

      ředitelka ZŠ a MŠ Kasejovice  

 


