Zakladni $kola a Matetska Skola Kasejovice, pfispévkova organizace

Zakladni skola a Matetska skola Kasejovice, ptispévkova organizace
Kasejovice 318, 335 44 Kasejovice

SKOLNI RAD ZAKLADNI SKOLY KASEJOVICE

C.j.: ZSMS/327/2026 Spisovy / skarta¢ni znak: A10
Vypracoval: Mer. Stépanka Loffelmannova, Feditelka
Schvéleno pedagogickou radou: 25.08.2026

Schvaleno §kolskou radou: 26.08.2026

Smérnice nabyva platnosti dne: 01.09.2026

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 01.09.2026

1 OBECNA USTANOVENI

1. Skolni #ad stanovuje pravidla chovani 7k, zakonnych zastupctl a zaméstnanci $koly,
upravuje organizaci vzdélavani a vymezuje zékladni prava a povinnosti vSech osob
podilejicich se na vzdélavani.

2. Skolni ¥ad je vydan v souladu se zdkonem ¢&. 561/2004 Sb, $kolskym zakonem, a
dal$imi souvisejicimi pravnimi piedpisy.

3. Vsichni zaci, zaméstnanci Skoly a zakonni zastupci zakt jsou povinni fidit se timto
Skolnim fadem, respektovat pokyny pedagogickych pracovniki a ptispivat
k bezpe¢nému, slusnému a respektujicimu prostredi skoly.

4. Kazdy 74k ma pravo na bezpecné a podporujici prostiedi, které respektuje jeho
dastojnost. Kazdy zaméstnanec $koly ma pravo na slusné jednani ze strany zaku i
zakonnych zastupci.

5. Vzajemna komunikace mezi zaky, zaméstnanci $koly a zakonnymi zastupci probiha
slusnou formou a v duchu spolupréce.

2 PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

2.1 Informace k provozu ve $kolni budové a dalSich prostorach a chovani
Zaki ve Skole

1. Skolni budova se pro zaky otevira v 7.35 hodin. Pro ty, ktefi navitévuji $kolni druzinu,
se Skolni budova otevird v 6.15 hodin. Pro dojizdé€jici zéky 2. stupné pak v 7.00 hodin.
Zéci musi byt ve tfidé nejpozdéji 5 minut pied zahajenim vyucovani.

2. Po ptichodu do Skoly se Zéci prezuji do vhodné Cisté obuvi a ukladaji své véci do
pridélenych Saten. V dob& vyucovani je vstup do Saten povolen pouze se souhlasem
vyucujiciho. V Satné Zaci udrzuji potadek.

3. Casové rozvrzeni vyuéovacich hodin maji zaci k dispozici na rozvrhu hodin, ktery je
umistén v kazdé kmenové tfidé a na webovych strankéch skoly. Vyucovaci hodina trva
45 minut.
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Casovy harmonogram ptestavek:

druh prestavky zacatek prestavky konec prestavky
pted zacatkem vyucovani 7.35 7.55
po 1. vyucovaci hodiné 8.40 8.50
po 2. vyucovaci hodiné 9.35 9.50
po 3. vyucovaci hodiné 10.35 10.45
po 4. vyucovaci hodiné 11.30 11.40
po 5. vyucovaci hodiné 12.25 12.35
po 6. vyucovaci hodiné 13.20 13.25
po 7. vyucovaci hodiné 14.10 14.20
Konec odpoledniho vyucovani v 15.05 hodin.

4. Za priznivého pocasi mohou Z4ci travit prestavku po 2. vyucovaci hodiné venku. V tom
ptipadé je prestavka mezi 1. a 2. vyucovaci hodinou zkracena na 5 minut a piestavka mezi
2. a 3. vyucovaci hodinou je o 5 minut prodlouzena.

5. Na $kole se od 4. roéniku pouziva systém elektronické Zakovské knizky (EZK). Kazdy
7ak a jeho zdkonny zastupce ma své unikatni uzivatelské jméno a heslo, pomoci kterého
jsou mu zpfistupnény pouze jemu uréené informace. Je zakazano tyto informace sdélovat
treti osob¢.

Kromé¢ EZK je i nadale moZné na Zadost zakonného zastupce vyuZivat papirovou
zékovskou knizku pro rlizné sdéleni Skoly (planované akce, zména organizace vyucovani,
poznamky apod.) a omluvenky Z4ka.

6. Do skoly neni dovoleno nosit cenné véci a vétsi ¢astky penéz. Za prinesené cenné véci a
finan¢ni prostfedky si zdk zodpovida sam, nebot” se nejedna o véci, které pfimo souvisi
s vyu€ovanim. Po dobu vyucovani ma zak moznost si je uloZit u tfidniho ucitele.

7. Skola neruéi za kola zaparkovana na mistech k tomu uréenych ani na dal§ich mistech,
nebot’ se nejednd o véc, kterd pfimo souvisi s vyu€ovanim.

8. Pfed zahajenim vyucovani a o pfestdvkach vykonavaji dozor nad Zaky pedagogicti
pracovnici. Béhem piestavek vytidi zaci své zalezitosti a pozadavky s vyucujicim, ktery
vykonava dozor na chodbé.

9. O prestavkach se zaci zdrzuji ve svych tiidach a na chodbach. Bez dovoleni dozoru je
zakazano navstévovat cizi tfidy a chodit do jinych pater budovy.

10. Za piiznivého poasi travi vichni Zaci prestavku po 2. vyu¢ovaci hodiné venku. Zaci
odchazi do Saten v doprovodu pedagoga, venku se pak zdrzuji pouze v prostoru, které jim
pedagogicky dozor uréi.

11. P¥i piechodu zakt do jiné pracovny se Zaci chovaji ukaznéné a spofadané. Zak je povinen
zanechat své misto v naprostém potfadku. Bez doprovodu vyucujictho zdk nesmi
vstupovat do jinych tfid a pracoven (t€locvi¢na, dilny, u¢ebny vypocetni techniky aj.)

12. Vyucujici urci tfidni sluzbu, kterd ma za tikol mazat tabuli, pfenaset tfidni knihu pfi
presunu do jiné pracovny, vyzvedavat pomticky, rozdavat seSity apod.

13. Ve tfid¢ zaci dodrzuji zasedaci potadek, poptipadé se tidi pokyny vyucujiciho. Své
pracovni misto udrzuji v Cistote.

14. Vyucovaci hodinu zahajuje a ukoncuje vyucujici. Vnéj§im projevem je zpravidla povstani
zakl. Povstanim zdravi zaci i béhem vyucovani ptichozi dospélé osoby (nekonaji-li pravé
pisemné, vytvarné nebo ru¢ni prace, popt. télesna cviceni).
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15. Omluvy pfijima vyucujici od jednotlivych 74kl z mista na pocatku vyucovaci hodiny.

16. Chovani zdka nesmi v zddném piipad¢ omezovat ¢i rusit praci ostatnich spoluzaka. Je
zakazéano napovidat pii zkouseni, pfi pisemnych pracich opisovat a pouzivat
nedovolenych pomucek (napi. chytré hodinky apod.).

17. Béhem vyucovani neni povoleno jist, pit a zvykat. Piti mize vyucujici povolit v
odiivodnénych piipadech. Zvykani je zakazano po celou dobu pobytu ve skole.

18. Je zakazano piinaSeni a konzumace energetickych napojui a podobnych vyrobkt ve Skole
a na Skolnich akcich. V ptipadé poruseni zakazu budou tyto vyrobky zabaveny a vraceny
az po skonceni vyuky.

19. Je neptipustné v pracovnach, na chodbach a v jideln¢ béhat, skakat nebo kticet, ¢i jinak
zpusobovat hluk (napft. hlasitou hudbou). O piestavkach je zakazano z bezpecnostnich
divodi otevirat okna. Vyjimku mtize povolit dozor konajici vyucujici.

20. Neni povoleno sedat na lavice, okenni parapety, topeni (v€etné chodeb) a schody.

21. Po dobu pobytu ve $kole Zak nesmi pouzivat mobilni telefon, tablet, notebook nebo jiné
mobilni zafizeni podobného charakteru, pokud vyucujici v ramci vyuky nerozhodne
jinak. Je zakazano nahravani, foceni a pofizovani videozdznamu vyucujicich a zaka v
arealu skoly bez jejich souhlasu. Béhem vyucovani musi byt uvedené zatizeni vypnuto
nebo v tichém rezimu a uloZeno v tadce. Skola nenese odpovédnost za ztratu ¢i poskozeni
mobilnich zafizeni zaki.

22. Opusténi skolni budovy zdkem béhem vyucovani je mozné pouze se souhlasem tiidniho
ucitele (nebo zastupujiciho pedagoga). To plati i pti odchodu zdka po dopolednim
vyucovani v ptipadg, ze zak ma podle rozvrhu i odpoledni vyuku.

23. Z4ak miize byt béhem vyudovani uvolnén pouze pokud si jej zakonny zastupce osobné
vyzvedne ve $kole, nebo zakonny zastupce pozada o uvolnéni pisemné. V zadosti musi
byt vzdy uvedeno datum a ¢as odchodu Zaka ze $koly. O diivéjsim odchodu z vyuky
mize zékonny zastupce informovat také prostiednictvim EZK, v tomto ptipadé musi
byt zprava odeslana den predem.

24. O poledni ptestavce (piestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovani) se zaci
mohou mimo $kolni budovu pohybovat pouze na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce zaka.

25. Vyucujici posledni vyucovaci hodiny zajisti, aby tiida byla uklizena. Po skonceni
vyucovani odvadi zéky do Satny a odpovidé za to, Ze Zaci opusti Skolu. Po vyucovani se
mohou dojizdé€jici Zaci do odjezdu autobusu zdrzovat v ¢ekaci tiideé.

26. Na obéd odchazi zaci ptihlaseni do Skolni druziny v doprovodu pedagogického
pracovnika, popft. jiné povétené osoby, ostatni zaci odchazi sami.

27. Je zakazano jezdit na kole a jakémkoliv jiném dopravnim prostiedku k jideln¢ a v
prostorach skoly.

2.2 Informace k distan¢ni vyuce
Skola poskytuje distanéni vzdélavani v piipadech stanovenych § 184a $kolského
zakona. U¢ast na distanéni vyuce je pro zaky povinna. Zaci se ¥idi pokyny vyuéujicich, plni
zadané Ukoly a odevzdavaji je ve stanovenych terminech. Pokud se zak nemize z vaznych
divodi ucastnit online vyuky, omlouva jej zdkonny zastupce obvyklym zpiisobem.
Skola miize zakovi zapuijéit potiebné technické vybaveni na zakladé smlouvy.
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Hodnoceni vysledki vzdélavani pii distan¢ni vyuce se tidi klasifikaénim fadem Skoly, ktery
je vyvésen na webovych strankach skoly a v feditelné Skoly.

3 PRAVA ZAKU, PRACOVNIKU SKOLY A ZAKONNYCH
ZASTUPCU ZAKU VE SKOLE

3.1 PRAVA ZAKU VE SKOLE
74k ma pravo:

1. Na vzdé€lavani podle skolského zakona (€. 561/2004 Sb., Zakon o Skolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani, Skolsky zakon).

2. Sam nebo s pomoci svych bliznich sdélovat své nazory slusnou formou, obhajovat sve
skutky a diskutovat o nich.

3. Zlcastnit se celé vyuCovaci hodiny. Ucitel nesmi vykéazat zaka z hodiny, aniz by mu
zajistil pedagogicky dozor.

4. Na informace o prub¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

5. Znat kritéria hodnoceni vysledkl vzdélavani, byt dostateéné a vas informovan o svém
pokroku, resp. o ptipadnych problémech.

6. Na prestavku v celém rozsahu, jak je stanovena rozvrhem hodin.

7. Naklid a pohodu o prazdninach, v dob& nemoci a o vikendech. Doméci Ukoly Ize na tuto
dobu zadavat jen v bézném rozsahu. Domacim tkolem neni mySlena bézna piiprava na
vyucovanti.

8. Nebyt v domadci piipraveé nucen ucit se neprobrané ucivo, pokud nejde o zvlastni pripady
doucovani na zakladé dohody se zakonnymi zastupci.

9. Nebyt zkousen a klasifikovan prvni den po absenci trvajici alesponi tfi dny. Trva-li
absence déle nez tyden, bude k hodnoceni pfistupovano individualné po vzajemné dohodé
mezi zakem a vyucujicim.

10. Svobodné si vybrat mezi zajmovymi krouzky. Céste¢né omezeni miize vzniknout jen z
provoznich divodi Skoly.

11. Na sludné a poctivé jednéni ze strany vSech zaméstnancii Skoly. Nesmi byt télesné trestan
ani urazen.

12. Na ochranu osobnich udaju podle platné legislativy.

3.2 PRAVA PRACOVNIKU SKOLY
Pracovnik ma pravo:

1. Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany zakii nebo
zakonnych zastupct zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole.

Udélovat zakovi pokyny. Zadavat a ptipadné hodnotit domaci ukoly.
Sdélovat sviij nazor slusnou formou.

V dobé¢ prestavek na odpocinek, pokud nema jiné povinnosti.

Na dalsi vzdélavani a studium.

a s~ wn

6. Na slusné a poctivé jedndni ze strany vSech zakl, zakonnych zastupcii a zaméstnanct
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Skoly.

3.3 PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA VE SKOLE
Zakonny zastupce Zaka ma pravo:

1. Kdykoliv po ptedchozi domluvé s vyucujicim, tfidnim ucitelem, vedenim skoly nebo
jinym zaméstnancem $koly vstoupit do Skoly s povinnosti vzdy se pfed vstupem
doty¢nym ohlasit.

2. Doprovodit zaka do prostoru Saten. Vyjimkou je prvnich 14 dni Skolniho roku u zaku 1.
tiidy, kdy zékonni zastupci zaku 1. tfidy mohou doprovodit sve dit¢ do tiidy.

3. Pisemné¢ pozadat tfidniho ucitele o vyuzivani papirové zékovské knizky pro své dité
(zéka 4. a vyssiho ro¢niku).

4. Po dohod¢ s vyucujicim byt pfitomen vyucovani i ostatnim ¢innostem Zaka ve Skole.

5. Jednat s kterymkoliv zaméstnancem Skoly o zélezitostech souvisejicich se vzdélavanim
a dal$imi ¢innostmi svého ditéte.

6. Volit a byt volen v demokratickych volbach do $kolské rady a tam ptedkladat a
obhajovat potieby a zajmy vSech zaki Skoly, ostatnich zdkonnych zastupcii 1 své
vlastni.

Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého zaka.

8. Seznamit se se Skolnim vzdélavacim programem, Skolnim preventivnim programem a
dal$imi dokumenty uloZzenymi v kancelafi Skole a na webovych strankach skoly.

9. Pisemné pozadat o zdlivodnéné uvolnéni zaka z vyuky. Absenci trvajici 1 den povoluje
tfidni ucitel, delsi absenci feditel Skoly.

10. Pisemné pozadat teditele Skoly o uvolnéni zaka ze zdravotnich nebo jinych zédvaznych
divodil zcela nebo z&asti z vyucovani télesné vychovy na zaklade 1€kaiské zpravy.

11. V ptipadé€ pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti
pozédat feditele Skoly o komisionalni ptezkouseni zéka (nejpozdéji do 3 pracovnich dnil
od vydani vysvédceni, resp. vypisu z vysvédéeni).

12. V ptipadé splnéni povinné $kolni dochazky u zaka, ktery neziskal zakladni vzdélani
(tyka se zaku, ktetfi opakovali ro¢nik), miize pozadat o pokracovani v zakladnim
vzdélavani. O Zadosti pak rozhoduje feditel Skoly.

~

4 POVINNOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU
VE SKOLE

4.1 POVINNOSTI ZAKU
74k je povinen:

1. Pfichazet do Skoly fadné upraven a vcas tak, aby byl nejdéle 5 min. pfed zvonénim ve
ttideé (plati 1 pro odpoledni vyucovani). Vyjimku maji dojizdéjici zéci, jejichz autobus
pfijizdi se zpozdénim. V tomto piipad€é jsou Zaci povinni po piijezdu autobusu jit v
nejkrat$im mozném case do Skoly.

Aktivné se G€astnit natfizené distancni vyuky.

Respektovat pedagogy 1 ostatni zaméstnance Skoly.

Slusné pozdravit kazdého pracovnika skoly vcetné ostatnich dospélych osob ve skole.
Udrzovat ve Skole a v jejim okoli potadek.

Zachazet s uebnicemi a $kolnimi potiebami Setrné, v piipad¢ jejich vyrazného poskozeni
¢i ztraty Skodu nahradi. Ucebnice a Skolni potfeby nosi do Skoly podle rozvrhu hodin a

o Uk wh
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

pokynti ucitele. Pokud si na vyucovani nepfinese pozadované pomucky, omluvi se
vyucujicimu na zacatku hodiny.

Béhem cinnosti organizované skolou na vetejnosti, pti vyletech, exkurzich, vychazkach,
vycvikovych kursech, pfi navstévach divadel a kin apod. se zak fidi pokyny
pedagogického doprovodu. Soucasné je zak povinen na akcich organizovanych Skolou
dodrzovat podminky bezpecnosti pii ¢innostech konanych mimo Skolu, se kterymi byl
pfedem seznamen.

Dodrzovat podminky bezpecnosti tak, aby neohrozil zdravi své ani svych spoluzéakd.
Pokud probiha vyuka v odbornych ucebnach (télocvicna, uéebna informatiky aj.), je zak
povinen dodrzovat pokyny vnitinich fadi téchto uceben.

Bezodkladné nahlésit vyucujicimu jakékoliv zranéni ¢i traz, ke kterému dojde v prubehu
vyucovani ¢i prestavek.

Béhem piestavky se ptipravit na dalsi vyucovaci hodinu

Chovat se ve skole slusné, projevovat piirozenou uctu ke vSem osobam, nepouzivat
hrubych a vulgarnich vyrazi.

Pouzivat WC béhem piestavek, uvoliiovani na toaletu béhem vyucovani bude umoznéno
pouze ve vyjimeénych piipadech (plati hlavné pro Zaky druhého stupné¢). Na socialnim
zatizeni pak udrzuje ¢istotu a poradek, dba na osobni hygienu.

Chovat se tak, aby neohrozoval zdravi své a svych spoluzakl. Patii sem zejména
Sikanovani, fyzické nebo slovni napadani, zesmésnovani jinych spoluzakd, jiné nevhodné
chovani zplsobujici mravni jmu spoluzdki. Za zvlasté zdvazné jednani se povazuje
zamérné poSkozovani majetku Skoly, imysln€ zplisobend Ujma na zdravi spoluzédka,
kradez, zaskolactvi.

Zaktim je zakazano drZet, uzivat, distribuovat, nabizet nebo jinak zprostiedkovavat
omamné a psychotropni latky, alkohol, tabakové vyrobky, elektronicke cigarety,
nikotinové sacky, energetické napoje a jiné navykové latky. Za néavykové latky se
povazuji vSechny latky uvedené v zékoné €. 167/1998 Sb., o navykovych latkéch, a dalsi
latky s psychoaktivnim u¢inkem. Pfi podezieni na uziti nebo drzeni ndvykové latky je zak
povinen spolupracovat s pedagogickymi pracovniky. Skola informuje zdkonné zastupce
a postupuje podle metodickych doporu¢eni MSMT. V piipadé ohrozeni zdravi zaka skola
pfivola zdravotni pomoc nebo Policii CR.

Plati pfisny zdkaz noSeni nebezpecnych piredmétii (napf. nozll) a propagace a Sifeni
faSismu, nacismu, rasismu a dalSich hnuti smétujicich k potlatovani lidskych prav a
svobod. Pfi poruseni téchto ustanoveni budou vyvozovana zvlast€¢ piisnd kazenska
opattenti.

V zékovské knizce zdk nesmi svévoln¢ upravovat zdznamy vyucujicich ani zdkonnych
zastupcu.

V dobé absence si pritbézne dopliiovat probirané ucivo a tkoly a informovat se na pritbéh
vzdélavani za obdobi své nepfitomnosti. Doba na doplnéni uciva je shodnd s dobou
nepiitomnosti zaka, maximalné vSak 7 kalendainich dni. Pfi dlouhodobé absenci se
postupuje individualng.

Ve skolni jidelné dodrzovat pravidla slusného chovani a stolovani, je zakazano predbihat
ve front¢ na obédy.

Dodrzovat tento fad skoly.
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4.2 POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA
Zikonny zastupce Zika je povinen:

1. Zajistit pravidelnou dochazku zaka do vyuky dle rozvrhu hodin (v¢etné skolnich akci).
Zajistit ucast zéka na piipadné distancni vyuce.

2. Dodrzovat rodicovskou povinnost i pii pobytu zéka ve skole.

3. Prabé&zné kontrolovat a podepisovat notysek, zakovskou knizku, popt. EZK, a vhodné
reagovat na zapisy v zakovské kniZce, notysku, popt. na zpravy zaslané pies EZK.

4. Oznéamit osobng, telefonicky nebo prostiednictvim EZK nepiitomnost z4ka s udanim
divodu do 3 pracovnich dnu od po¢atku neptitomnosti Zaka ve Skole tiidnimu uciteli,
tediteli Skoly, popt. zastupci feditele Skoly. Pldnovanou neptitomnost Zaka (napf.
navstéva lékare, dovolend) sdéli stejnym zplisobem pisemné nebo telefonicky prfedem, a
to i v piipadé neucasti ditéte na odpoledni vyuce. Jednodenni planovanou nepiitomnost
povoluje tfidni ucitel, delsi neptitomnost zdka schvaluje feditel Skoly na zékladé
pisemné zadosti zdkonného zastupce (formulaf je ke stazeni na webovych strankéch
skoly).

5. Po nemoci nebo jiné absenci, byt byla piredem omluvena telefonicky ¢i ustné, napsat
pisemnou omluvenku do Zakovské knizky, notysku, popt. EZK, a to do 3 vyudovacich
dnli po nédvratu zédka do Skoly. V opacném piipad¢ Ize neptitomnost Zaka povazovat za
neomluvenou absenci. V piipadé dlouhodobé absence zaka ve Skole muze $kola
vyzadovat omluvu Zdkovy nepfitomnosti ve Skole potvrzenou od registrujiciho lékate
zaka.

6. Oznamit neprodlené zavazné zdravotni problémy ¢i omezeni ditéte, stejné tak zménu
osobnich udaju (bydlisté, kontakt apod.) v takovém rozsahu, v jakém to vyzaduje Skolsky
zakon. Pokud ma byt zak ¢aste¢né ¢i zcela uvolnén z hodiny télesné vychovy na pololeti
Skolniho roku nebo Skolni rok, potom ho uvolni feditelka Skoly na zdkladé¢ posudku
vydaného registrujicim 1ékarem.

7. Se Skolou spolupracovat a fesit ptipadné problémy, které se u zaka v pribéhu vzdélavani
vyskytnou. Na vyzvani tfidniho ucitele, vychovneho poradce nebo feditele $koly se
dostavit do $koly a projednat zavazné otazky tykajicich se vzdélavani a chovani zaka.

8. V daném terminu hradit poplatky na Skolni a vytvarné pomicky, poplatky skolni druziny,
cestovné a vstupné na hromadné akce pofadané Skolou v rdmci vychovné-vzdélavaciho
procesu apod.

9. Svym jednanim souvisejicim s ¢innosti Skoly pfispivat k pozitivni atmosfére zde
vytvarené.

10. Zajistit ditéti cvicebni ubor a obuv dle pozadavkl uditele télesné vychovy a pracovni
obleceni na vyuku praktickych ¢innosti v souladu s pozadavky na bezpecnost.

11. Sezndmit se se Skolnim a klasifika¢nim fadem, ktery je umistén na webovych strankach
Skoly, popf. si jej mize na pozadani zapijcCit u tfidniho ucitele zaka. Do zakovské knizky,
notysku nebo prostiednictvim EZK pak svym podpisem potvrdi, Ze se s jeho obsahem
seznamil.

12. Dodrzovat tento Skolni fad.
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5 PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI
VE SKOLE

Skolni t4d vymezuje prava a povinnosti zaki, zakonnych zastupcti zakd a viech
pracovnikd Skoly. V ramci pravidel vzdjemnych vztahi se zaméstnanci ve $kole jsou Zaci
povinni dodrzovat vici vSem zameéstnancim Skoly, tedy nejen viaci pedagogickym
pracovnikiim, ale rovnéz vuci nepedagogickym pracovniklim, vzajemnou uctu a respekt.

Nevhodné chovani zaka vaci jakémukoliv zaméstnanci Skoly mtze byt diivodem pro
ulozeni kéazenského opatieni. Zvlast hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zzaka vuci
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem.

6 PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVAN{
ZAKU

Zéaci jsou hodnoceni v souladu s klasifikaénim fadem $koly, ktery je nedilnou soucasti
tohoto Skolniho fadu. Hodnoceni je priibézné, objektivni a srozumitelné. Ucitelé pravidelné
informuji zaky o vysledcich vzdélavani a poskytuji jim zpétnou vazbu. O vysledcich
vzdélavani jsou zakonni zastupci informovani prosttednictvim tfidnich uditelt, elektronického
systému $koly a na tfidnich schiizkach. Opravné a komisionalni zkousky se konaji podle
platné legislativy a klasifika¢niho fadu skoly.

7 PODMINKY UKLADANI VYCHOVNYCH OPATRENI

Pravidla pro ukladani vychovnych opatieni jsou obsazena v klasifika¢nim fadu skoly,
ktery je nedilnou soucasti tohoto Skolniho fadu.

8 OMLOUVANI ABSENCE ZAKU A PREVENCE
ZASKOLACTVI

V ptipadé€ podezieni z nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho diivod neptfitomnosti
zéka miize feditel Skoly v dané véci pozadat o spolupraci vécné piisluSny spravni organ.
Skolni dochazku (omluvenou a neomluvenou nep¥itomnost) zaki své tiidy eviduje tiidni
ucitel dle pokynii feditele Skoly. Na prevenci zaskolactvi se podili tfidni ucitel, vychovny
poradce a Skolni metodik prevence ve spolupraci s ostatnimi uciteli a zdkonnymi zastupci
zaka.

8.1 Zpiisob omlouvani nepritomnosti Zaka
1. Neptitomnost zaka omluvi zakonny zastupce zaka ustné (telefonicky) nebo pisemné
(prostiednictvim EZK) nejpozdéji do 3 pracovnich dnti od prvniho dne nepfitomnosti
zaka ve Skole.
2. Po navratu do skoly musi zék do 3 pracovnich dnti ptedlozit omluvenku podepsanou
zakonnym zastupcem uvedenou v notysku, zakovské knizce, popf. prostiednictvim
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EZK. Omluvenka musi obsahovat jméno zaka, tfidu, datum a diivod absence. Skola
muze pozadovat dolozeni nepfitomnosti I€katem, zejména pii opakovanych nebo
dlouhodobych absencich.

3. Zakonny zastupce je povinen informovat $kolu o skute¢nostech, které mohou ovlivnit
dochazku zéka, jeho bezpecnost nebo schopnost ucastnit se vyuky. V piipadé
zdravotnich omezeni, ktera ovliviuji dochazku nebo ucast na nékterych ¢innostech,
predklada zakonny zastupce Skole 1ékaiské potvrzeni.

8.2 ReSeni neomluvené nepritomnosti Zika

Nepiitomnost zaka, ktera neni omluvena ve stanovené lhiité nebo neni dolozena
zpusobem pozadovanym Skolou, je povazovana za neomluvenou absenci.

2. Opozdéné ptichody zakt se eviduji. Opakované pozdni ptichody fesi tfidni ucitel ve
spolupréci se zakonnym zastupcem. Opakované pozdni p¥ichody mohou byt
posuzovany jako neomluvena absence.

3. Ve zcela vyjimecnych, individualné stanovenych piipadech (predevsim v ptipadé casté
nepiitomnosti zaka nasvédcujici zanedbavani skolni dochazky) mtize skola pozadovat
potvrzeni l1€kate 1 zpétné, pokud je absence neobvykle ¢asta.

4. Skoly a zdravotnicka zafizent, tedy i praktiéti 1ékaii pro déti a dorost, jsou v souladu s §
10 odst. 4 zékona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, povinni oznamovat
organu socialné-pravni ochrany déti skutenosti nasvédcujici tomu, ze se v konkrétnich
pfipadech jedna o déti, na néz se socialné-pravni ochrana zamétuje.

5. O neomluvené i zvySené omluvené neptitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného
poradce, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené nepifitomnosti ovetuje jeji
veérohodnost. Neomluvenou neptitomnost do sou¢tu 10 vyucovacich hodin fesi se
zakonnym zastupcem zdaka tiidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zdkonny zastupce
pozvan. Projedna dlivod nepfitomnosti Zaka a zptisob omlouvani jeho nepfitomnosti a
upozorni na povinnost stanovenou zdkonem. Seznami zakonného zastupce s moznymi
disledky v ptipadé naristu neomluvené neptitomnosti. Provede zapis z pohovoru, do
n¢hoz uvede zplsob napravy dohodnuty se zakonnym zastupcem. Zakonny zastupce
zapis podepiSe a obdrzi kopii zapisu.

6. Bé&hem obdobi, kdy skola vyhodnocuje neomluvenou neptritomnost, mtze feditel skoly
v zajmu zjiSténi pravé priciny zaSkolactvi Zaka a jejiho odstranéni poZadat o spolupraci
odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popf. organy socialné-
pravni ochrany déti.

7. Pfi poctu neomluvenych hodin nad 10 hodin svolava feditel Sskoly Skolni vychovnou
komisi, které se dle zadvaznosti a charakteru nepfitomnosti zdka i€astni feditel Skoly,
zakonny zastupce, tfidni uditel, vychovny poradce, zastupce organu socialné-pravni
ochrany déti, popt. Skolni metodik prevence.

8. Pozvani zékonnych zastupct na jednani Skolni vychovné komise se provadi
doporuc¢enym dopisem. O pribéhu a zavérech jednani skolni vychovné komise se
provede zapis, ktery zucastnéné osoby podepisi. Pfipadna neti¢ast nebo odmitnuti
podpisu zdkonnymi zastupci se v zapisu zaznamena. Kazdy ucastnik jednani obdrzi
kopii z&pisu.
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9.

10.

V ptipad¢, Ze neomluvena nepiitomnost zdka ptesdhne 25 hodin, feditel skoly zasle
bezodkladné oznameni o pokracujicim zaskolactvi s nalezitou dokumentaci prislusnému
organu socialné-pravni ochrany déti nebo povéfenému obecnimu tradu.

V piipadé opakovaného zaskolactvi v prubéhu skolniho roku, pokud jiz byli zdkonni
zastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postizeni pro piestupek podle
ustanoveni zékona, je tieba postoupit v poradi jiz druhé hlaseni o zanedbani skolni
dochazky Policii CR, kde bude piipad fesen jako trestni oznameni pro podezieni
spachani trestného ¢inu ohroZeni mravni vychovy mléddeze. Kopie hlaseni o zanedbani
Skolni dochézky bude zaslana ptislusnému okresnimu tradu nebo povérenému
obecnimu tfadu.

9 PRAVIDLA PRO ZACHAZENI SE SKOLNIM MAJETKEM

1.

Z4ci jsou povinni zachazet s majetkem $koly, majetkem spoluzaki i zaméstnanct $koly
Setrné a v souladu s pokyny pedagogickych pracovnikl. Veskeré vybaveni Skoly
pouzivaji pouze k ucelu, ke kterému je urceno.

74k chrani majetek $koly pred poskozenim, zni¢enim nebo ztratou. Uéebni pomiicky,
zafizeni uceben, sportovni vybaveni, ICT techniku a dal$i prostfedky pouziva bezpecné,
odpovédné a podle provoznich fadi odbornych uceben.

Kazdé poskozeni, zavadu nebo ztratu majetku je Zak povinen neprodlen¢ oznamit
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému pedagogickému pracovnikovi.

Pokud zék umysIn€ nebo z nedbalosti zplisobi Skodu na majetku Skoly, postupuje se
podle obcanského zakoniku. Zakonny zastupce je o Skod¢ informovan a Skola mize
pozadovat jeji nahradu.

Zaci odpovidaji za své osobni véci. Skola neruéi za véci pfinesené do §koly nad ramec
béZného vybaveni (mobilni telefony, elektronika, cennosti). Tyto véci zaci ukladaji tak,
aby nedoslo k jejich ztraté nebo poSkozeni.

Pouzivani ICT techniky, laboratorniho vybaveni, sportovniho nacini a dalSich
prostiedki se fidi pokyny ucitele a ptisluSnymi provoznimi fady.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektroinstalaci, technickymi zafizenimi, okny,
Zaluziemi, topenim, zabezpecCovacimi prvky a dal§imi technickymi souc¢astmi Skoly bez
pokynu pedagogického pracovnika.

10 PRAVIDLA PRO ARCHIVACI A VYDAVANI SKOLNICH
PRACI ZAKUM A ZAKONNYM ZASTUPCUM

Vyucujici uschovavaji stéZejni pisemné prace (napf. ¢tvrtletni prace a slohové prace)
74kl po dobu trvani Skolniho roku, tj. do 31.8. pfisluSného Skolniho roku. Poté jsou tyto
$kolni prace uloZeny do §kolniho archivu. Skolni prace tohoto typu jsou archivovany v
souladu s archivacnim a skartaénim fadem po dobu 3 let. Tyto prace nejsou zakiim
vydavany domil. Zakam jsou k dispozici k nahlédnuti u jednotlivych vyuéujicich.
Zakonni zastupci maji moznost nahlédnout do téchto praci po domluvé s jednotlivymi
vyucujicimi. Po domluvé s vyucujicim mé zak moznost si svou pisemnou praci vyfotit.
Skolni pisemné prace mensiho rozsahu (pribézné testy, diktaty apod.) uchovavaji
jednotlivi vyucujici danych predmét do konce ptislusného skolniho roku, popt. do
terminu, neZ je u zédka ukoncena klasifikace (jedna se zejména o odlozenou klasifikaci).
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Skolni prace tohoto typu nejsou obvykle vydavany zakam domd. O jejich piipadném
vydani zakiim domu rozhoduji vyucujici jednotlivych pfedméti. Zakonni zastupci maji
moznost nahlédnout do téchto praci po domluvé s jednotlivymi vyucujicimi. Po
domluvé s vyucujicim mé zdk moznost si Skolni praci tohoto typu vyfotit.

Skolni pisemné prace malého rozsahu (slovitka, kratka dopliovaci cviGeni,
petiminutovky apod.) mohou byt zdkiim vydany po jejich vyhodnoceni. O jejich vydani
zaktm si rozhoduje kazdy vyucujici sam. V ptipadé, Ze Skolni prace tohoto typu nejsou
zaktim vydany, potom maji zakonni zéstupci moznost nahlédnout do téchto praci po
domluvé s jednotlivymi vyucujicimi. Po domluvé s vyucujicim mé zak moznost si
Skolni préci tohoto typu vyfotit.

Vyucujici neni povinen zaktim pisemné Skolni prace kopirovat. Stejné tak neni povinen
Skolni prace skenovat a fotit a zasilat je jak zaktim, tak jejich zakonnym zastupciim
elektronicky, postou ¢i jingym obdobnym zptsobem.

11 PRAVIDLA KOMUNIKACE
Tato pravidla se vztahuji na komunikaci mezi pedagogickymi pracovniky skoly, zéky a jejich
zakonnymi zastupci.

11.1 Spole¢na pravidla komunikace

1.

Pti jakékoli formé komunikace (Ustni, pisemna, elektronickd, neverbalni...) se vSichni
zainteresovani Ucastnici k sobé chovaji slusné, s respektem, bez osobnich urdzek ¢i
projevll agrese. Kazda forma komunikace by méla byt vécna a konstruktivni, pokud
mozno bez emoc¢nich projevi.

Pokud se pii komunikace nepodaii dospét k oboustranné uspokojivému zaveru, maji
ucastnici komunikace moZnost obratit se s problémem na vedeni Skoly.

Osobni komunikace probihd vyhradné v pracovni dobé zaméstnancti skoly, a to vzdy po
pfedchozi domluvé a v ¢ase, kdy pedagogicky pracovnik nekoné piimou pedagogickou
¢innost ¢i jinou ¢innost, v jejiz dob&é nemiliZze byt zdkonnému zastupci k dispozici (napf.
jednani s jinymi zakonnymi zastupci, zastupci riznych instituci a organizaci, vedeni
zajmového krouzku, dou¢ovani apod.).

Cas vyhrazeny pro osobni komunikaci: po dohodé rano od 7.00 do 7.30 hodin, odpoledne
— podle ¢asovych moznosti jednotlivych vyucujici, nejpozdéji do 15.30 hodin.

11.2 Pravidla komunikace pro zaky

1.

V ptipadé problému se obraci na tfidniho ucitele, zastupujiciho téidniho ucitele, piipadné
metodika prevence, vychovného poradce, jiného pedagogického pracovnika ¢i vedeni
Skoly.

Pro elektronickou komunikaci s pedagogickymi pracovniky vyuzivaji zaci primarné
platformu SKOLA ONLINE, popi. $kolni e-mailové adresy zaméstnanct $koly. E-
mailové adresy zaméstnancl jsou zpravidla ve tvaru prijmeni@zskasejovice.cz a jsou
k dispozici na webovych strankach Skoly v ¢asti kontakty.

E-mailové adresy na vedeni skoly:

feditelka — reditel @zskasejovice.cz

zastupkyné feditelky Skoly — skola@zskasejovice.cz.
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3. Osobni konzultace si zaci zajist'uji individualné s jednotlivymi zaméstnanci skoly.

11.3 Pravidla komunikace pro zakonné zastupce Zaki

1. Zakonni zastupci zaka vyuzivaji pro komunikaci se zaméstnanci $koly tyto systémy:

a. Elektronicka komunikace pies platformu SKOLA ONLINE,

b. Elektronicka komunikace pfes Skolni e-mailové adresy zaméstnanct skoly,
které jsou zpravidla ve forméatu prijmeni@zskasejovice.cz (kontakty jsou
uvedené na webovych strankach skoly www.zskasejovice.cz).
e-mailové adresy na vedeni Skoly:
feditelka — reditel@zskasejovice.cz,
zastupkyné feditelky skoly — skola@zskasejovice.cz.

c. Telefonicka komunikace prostfednictvim oficidlnich telefonnich c¢isel Skoly.
feditelka: 731 773 533, 371 595 120
sborovna I. stupeii: 739 344 798, sborovna II. stupeii: 733 760 420
Skolni druzina — I. oddéleni: 733 731 162
Skolni druzina — II. odd¢leni: 733 760 469
Skolni druzina — III. oddéleni: 733 760 436

d. Ve vyjimeénych a naléhavych piipadech, napt. pti Skolnich akcich, lze po
ptedchozi domluvé vyuzit soukromych telefonnich ¢isel zaméstnanct skoly. O
vyuziti soukromych telefonnich ¢isel pro komunikaci se zdkonnymi zastupci
zakl, popft. s Zaky si rozhoduje kazdy zaméstnanec sam.

2. Osobni konzultace si domlouvaji zakonni zéastupci zaka s jednotlivymi zameéstnanci
Skoly. Zakonni zastupci jsou pravidelné informovani o konéani fadnych ttidnich schizek,
které¢ se konaji dvakrat rocné. Podle potfeby mohou byt svolany mimotadné tfidni
schiizky. O konani fadnych a mimotadnych tiidnich schiizek jsou zakonni zastupci zaki
informovani prostiednictvim komunikaéni platformy SKOLA ONLINE, na webovych
strankach Skoly, popt. zapisem v notysku (nebo zjednodusené zédkovské knizce).

11.4 Pravidla komunikace pro zaméstnance Skoly

1. Zaméstnanci Skoly komunikuji mezi sebou, s Zaky a jejich zakonnymi zastupci primarné
prostfednictvim komunika¢ni platformy SKOLA ONLINE, popf. prostiednictvim
Skolnich e-mailovych adres zaméstnanci S$koly, které jsou zpravidla ve formatu
prijmeni@zskasejovice.cz. Pracovni komunikace prostiednictvim soukromych e-maild je
povolena pouze se souhlasem feditelky Skoly. V takovém ptipadé soukromy e-mail
zamé&stnance nahrazuje sluzebni e-mail zaméstnance a zamé&stnanec Si plné zodpovida za
vSechna rizika spojena s vyuzitim soukromého e-mailu k pracovnim ucelam.

2. Pracovni komunikace zaméstnanct Skoly prostiednictvim soukromych uctt socialnich
siti (Facebook, Instagram a dalSich) nebo komunikacnich sluzeb (WhatsApp, Messenger
a dalsich) neni povolena. V ptipadé, Ze zaméstnanec vyuziva soukromych G¢ta socialnich
siti a komunikacnich sluzeb k pracovnim uGc¢elim, nebude tato komunikace ze strany
Skoly akceptovana a zaméstnanec si plné€ zodpovida za vSechna rizika spojena s vyuzitim
soukromych ucti socialnich siti a komunikacnich sluzeb k pracovni celim.

3. Na pracovni zpravy v komunikaéni platformé SKOLA ONLINE a pracovni e-maily
odpovidaji zaméstnanci Skoly do 2 vyucovacich dna (s vyjimkou pracovni neschopnosti,
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8.

dovolené ¢i vicedenni Skolni ¢i pracovni akce). Pokud zaméstnanec nema moznost
odpovédét na zpravu/email do stanovené doby vécné, potvrdi odesilateli zpravy/emailu
alesponi strucné piijeti zpravy.

V piipadé telefonické komunikace vyuzivaji zaméstnanci Skoly pro sluzebni hovory/SMS
sluzebni telefony, které maji k dispozici v kancelaii Skoly, sborovné prvniho stupné,
sborovné druhého stupné a v jednotlivych oddélenich Skolni druziny. Pouzivani
soukromého telefonniho ¢isla zaméstnance Skoly pro pracovni Ucely je mozné pouze
v naléhavych piipadech — napt. v dob¢ konani $kolni akce, mimofadnych situacich.
Zaméstnanec $koly ma pravo rozhodnout se, zda odmitne jednani se zdkonnymi zastupci
zak, ptijdou-li neohlaseng.

Zameéstnanec Skoly nejednd o chovani a prospéchu zak se zdkonnymi zastupci zakt pred
ostatnimi zaky.

V ptipadé hrubého a vulgarniho chovani ze strany zdkonnych zastupct zakd vuci
zaméstnanci Skoly bude jednani ukonceno.

V ptipadé ohrozeni zaméstnance $koly miize byt do $koly p¥ivolana Policie CR.

12 ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Skolni ad vznikl spolupraci ucitelt, zaki i zakonnych zastupct zakd.

Kazdy 74k, ucitel 1 zdkonny zéstupce ma pravo vznést nadvrh na doplnéni nebo zménu,
ktera vstoupi v platnost aZ po projednani a nasledném schvaleni.

Vazné poruseni tohoto fadu Skoly ze strany Zaka je diivodem pro kéazenské opatieni.
Skola si vyhrazuje pravo zménit obsah §kolniho fadu v priib&hu kolniho roku v souladu
s aktualnimi zménami platné legislativy.

SR je dostupny na webovych strankach §koly www.zskasejovice.cz, v feditelné §koly a u
jednotlivych tfidnich ucitelt.

Tento tad koly je platny pro ZS Kasejovice od 01.09.2026.

Mgr. Stépanka Loffelmannova
reditelka ZS Kasejovice
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