KDE NAJDU VYUKOVE MATERIALY

1. V Teams kliknéte na pfislusny predmét (musite byt v kandlu Obecné) a na horni listé zvolte
Soubory, na dalsi strance pak Vyukové materialy.
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2.  Vyukové materidly mlzZete Cist, mGZete k nim psat komentare a pres 3 tecky si je stdhnout do

pocitace.
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3. Upozornéni na novy vyukovy material se mGze (ALE NEMUSI) objevit i v kandlu Obecné
jednotlivych predmétd. V tom pfipadé staci na dokument kliknout.
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KDE NAJDU UKOLY

PFehled o véech zadanych Ukolech najdete v Zadani v levé listé. Ukoly jsou rozdélené do 2
kategorii:

Zadano = ukoly, které jste jesté neodevzdali.

._ Dokonceno = Ukoly, které jste jiz odevzdali. /
Aldivita

Odevzdané ukoly, které ucitelka uz zkontrolovala, ale nehodnoti se, N
nemaji na konci nic.

Ukoly, které jste odevzdali, ale nejsou jeté zkontrolované

ucitelkou, maji na konci fajfku. / Pocet bodii: 5/5
Ukol, ktery je zkontrolovany ucitelkou a byl na znamky, bude mit na

konci pocet bod (1/5 = jednicka, 2/5 = dvojka, 3/5 = trojka, 4/5 =
ctyrka, 5/5 = pétka).

K ukollim se také dostanete pres jednotlivé predméty a zalozku Zadani.

O kazdém zadaném ukolu budete upozornéni tfemi zplsoby — pres Aktivita, Chat (bude vam
psat robot Assignments) a pravé pres Zadani.




JAK VYPRACOVAT A ODEVZDAT UKOLY

Otevrete si zadani Ukolu a prectéte si pokyny. MlZou byt zaddny 2 typy uloh:
a. Mate vypracovat cvieni v pracovnim sesité, stranku vyfotit a poslat ke kontrole.
b. Ukol mate zpracovévat pfimo v pfilozeném souboru.

Pozor na tlacitko Odevzdat — tim se Ukol odevzdava, az kdyz jej mate vypracovany (neklikejte tedy na
néj predcasné).

Nejjednodussi varianta je vypracovat ukoly pres pocita¢ nebo notebook, kde mlzZete byt prihlaseni
bud’ pres webovy prohlize¢ nebo pres aplikaci. O tom, jak pracovat na mobilu nebo tabletu, se
doctete nize.

a) MAM POSLAT OFOCENY UKOL

V tomto pfipadé by soucdsti zadani ikolu mél byt dokument s touto ikonou (OneNote) iﬂ E

1. Vypracujte domaci ukol v pracovnim sesité a stranku vyfotte. Fotku pfehrajte do PC.
2. Otevrete si zadani tkolu a pfilozeny dokument (bude pod napisem Moje prace).
3. Kliknéte na libovolné PRAZDNE MISTO v dokumentu — tam se fotka nahraje.

4. Na horni zaloZce (Soubor - Domdu - VloZeni - Kresleni - Zobrazeni - Ndpovéda) zvolte VloZeni.
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5. Rozbalte Obrazek, objevi se nabidka Ze souboru, Z fotoapardatu, Online = zvolte Ze souboru a
vyhledejte fotku v pocitaci. Pokud chcete vloZit vice fotek, postup opakujte (vidy je dilezité
nejprve kliknout nékam na prdzdné misto, abyste fotku nenahrali na misto ptvodni fotky).

6. Pokud jste s praci hotovi, v pravém hornim rohu dejte Zavtit a poté Odevzdat.

b) MAM UKOL ZPRACOVAT DO DOKUMENTU WORD

V tomto pripadé bude soucasti ukolu dokument s touto ikonou a koncovou .docx

Dokument staci otevfit, vypracovat ukol (vSe se automaticky uklada), zavrit a odevzdat.



PRACUJI NA MOBILU NEBO NA TABLETU

V tomto pfipadé budete muset do telefonu jesté nainstalovat aplikaci Microsoft
Office: Word, Excel, PowerPoint a vice (s touto ikonou).

A s nejvétsi pravdépodobnosti i aplikaci OneNote

Jejich staZeni je zdarma, po instalaci budete muset zadat pfihlaSovaci Udaje — jsou stejné, jako do
aplikace Teams.

Pokud se vam objevi hlagka, 7e ZARIZENi NENi KOMPATIBILNi S TOUTO VERZI, zkontrolujte, zda
mate aktualizovany software. Pokud ani po aktualizaci nebudete moci jednotlivé aplikace stahnout,
mUzZete zkusit prihlasit se pfes webovy prohlize¢ (Edge, Chrome nebo Mozilla — opét musi byt v
nejnoveéjsi verzi) a pfepnout verzi zobrazeni na rezim pro stolni pocitac (desktopovou verzi).

a) MAM POSLAT OFOCENY UKOL

V tomto pfipadé by soucasti zadani Gkolu mél byt dokument s touto ikonou (OneNote) f'ﬂ i
a v telefonu/tabletu musite mit nainstalovanou aplikaci OneNote.

1.

2.

Vypracujte domaci kol v pracovnim sesité.

Otevrete aplikace OneNote i aplikaci Teams. Pokud neoteviete aplikaci OneNote, prectéte si
peclivé cerveny text.

Otevrete si zadani ukolu a priloZzeny dokument (bude pod napisem Moje prace) = otevre se
stranka v pozndmkovém bloku.

POZOR - POKUD JSTE PREDEM NEOTEVRELI APLIKACI ONENOTE, OTEVRE SE VASE POSLEDNI
OTEVRENA STRANKA (nikoli aktudlni tkol). Nejjednodussi cesta je aplikaci OneNote ukonéit a
ZNOVU SPUSTIT. Pak se prepnéte do Teams a znovu oteviete zadani ukolu.

4.

5.

Kliknéte na libovolné PRAZDNE MISTO na strance OneNote — tam se fotka nahraje.

Na zalozce (v zavislosti na nastaveni aplikace mlze byt nahofe nebo dole) vyberte ikonu
fotoaparatu (pokud jste tak neucinili jiz dfive, budete muset povolit aplikaci OneNote fotit a
nahravat video).

Vyfotte stranku s vypracovanym tkolem (potizenou fotku mizZete jesté editovat — ofiznout,
otoit apod.). Pokud méte kol na vice strankach, zvolte PRIDAT NOVY a vyfotte dal$i stranku.
Pak dejte HOTOVO. Obrazky se vlozi do dokumentu.

Pokud do ukolu nechcete jiz nic vpisovat nebo vkladat, prepnéte se zpét do Teams. Fotka (fotky)
se vam automaticky uloZila do stranky OneNote.

Pokud jste s praci hotovi, nezapomerite Ukol Odevzdat.

Pokud mate dalsi ukol, ve kterém mdte odevzddvat fotky, nezavirejte aplikaci OneNote.



b) MAM UKOL ZPRACOVAT DO DOKUMENTU WORD

1. Oteviete zadani Ukolu (s koncovkou .docx). Vidite pouze nahled ukolu, do
kterého nejde nic psat. Vpravo dole by mélo byt kolecko se znakem
Word. Na toto kolecko kniknéte.

2. Tim se dostanete do sluzby Office (pokud podobny Ukol oteviratexpoprvé,

stranky vas presméruji na prislusnou aplikaci Office, kterou si stdhne
svého zafizeni, v ramci aplikace mate zdarma ptistup do kancelafskych
balickd Word, Excel, PowerPoint).
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Po dokonceni prace staci kliknout na fajfku vlevo nahore, tim dojde k uloZeni
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3. Po otevreni Ukolu kliknéte vpravo nahofre na symbol tuzky a

W6 arevdy ednatek - Ulnzenc

dokumentu. Pak aplikaci ukoncete (tak jako jiné aplikace na vasem zafizeni) a

vratte se zpét do Teams.

Na zavér nezapomente Ukol odevzdat.
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