Skola: Zakladni $kola Kasejovice, Kasejovice 318, 335 44 Kasejovice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY PRI ZS KASEJOVICE

C.j.: 110/2015 Uginnost od: 1.9. 2015
Spisovy znak: 1.1.1 Skarta¢ni znak: A 10
Zmény:

V souladu se znénim zikona 561/2004Sb. o predskolnim, zakladnim a stfednim a vy$$Sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani vydava feditelka
Zakladni $koly Kasejovice vnitini iad Skolni druZiny. Vnitini Fad §kolni druZiny urcuje pravidla provozu
a reZim $kolni druZiny p¥i ZS Kasejovice.

1.1 POSLANI SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina predstavuje ve dnech Zkolniho vyuéovani
mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodin€. Hlavnim posldnim $kolni druziny je
zabezpedeni zajmové innosti, odpoéinku a rekreace Zaki a take dohledu nad Zaky. Cinnost
$kolni druziny je uréena piednostné pro z4ky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti ve
Skolni druzin¢ se mohou Ucastnit rovnéz zaci, ktefi nejsou k pravidelné dochézce ptihlaseni,
pokud se této ¢innosti neticastni pny pocet ptijatych zaku.

1.2 PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1.2.1 PRAVA ZAKU
74k ma pravo:

1) Na svobodnou ucast v zajmovém vzdelavani.

2) Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikace, dostatek
odpocinku a volného Casu, na dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

3) Na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socialni rozvoj.

4) Na vyjadreni vlastniho nazoru.

5) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.

6) Na vzdélani a svobodu projevu, shromazd’ovani a nabozenstvi.

1.2.2 POVINNOSTI ZAKU
74Kk je povinen:

1) Radné& dochazet do $kolni druziny, pokud byl piijat k pravidelné dochazce, a tcastnit
se ¢innosti organizovanych Skolni druzinou.

2) Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, Skolni fad, pokyny vychovatelky skolni druziny
a dohodnuta pravidla chovani, ptfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli seznameni.

3) PlInit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi piedpisy nebo
vnitinim fddem Skolni druziny.

4) Neopoustét prostory Skolni druziny a jeji odd€leni bez védomi vychovatelek $kolni
druziny.




5) Svou nepfitomnost ve $kolni druziné dolozit pisemnou zadosti o uvolnéni a ptredat ji
vychovatelce osobn¢ nebo prostiednictvim tiidni ucitelky.

6) Respektovat prava druhého, chovat se a vyjadfovat se slusné k dosp&lym, nedopustit
se nasili vaci druhému, neponiZzovat, nezesmésiiovat ¢i jinou formou neomezovat
prava druhého, predchazet vzniku konflikti.

7) Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

8) Dbat pokyni pedagogickych pracovnikl a provoznich pracovniki, dodrzuje ad skoly.

9) Nenosit do $kolni druZiny cennosti & vy$§i obnos penéz. Skola neruéi za jejich
ptipadnou ztratu ¢i odcizeni.

10) Nenosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

11) Hlasit kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni
druziny bez zbytecného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému
pracovnikovi, jez vykonava dohled nad zaky Skolni druziny.

12) Chodit ¢isté upraven a oblecen a to s ohledem na planované ¢innosti.

13) Odkladat sviij osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

14) Udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku a chranit majetek skolni druziny
pied poskozenim.

1.3 PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

1.3.1 PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA
Zakonny zastupce ma pravo:

1) Na informace o prib&hu vysledcich vzdélavani zaka.
2) Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jeho
vzdélavani, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost.

1.3.2 POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

Zakonny zastupce Zaka ma povinnost:

1) Zajistit, aby zak fadné dochazel do $kolni druziny.

2) Seznamit se s vnitfnim fadem Skolni druziny, ktery je k dispozici na webovych
strankach Skoly a na nasténce v prostorach Skolni druziny, a svym podpisem na
pfihlasce potvrdit souhlas s porozuménim obsahu a jeho dodrzovanim.

3) Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani zéka.

4) Informovat vychovatelku skolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich Zéka, o pravidelné uZivanych lécich nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti Skolni druZiny.

5) Nahlasit zmény kontaktnich udaji (kontaktni telefony, bydlist€) pro pfipad nemoci
zaka.

6) Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

7) Uhradit platbu za zajmové vzdelavani v souladu s provoznimi prodminkami a vnitinim
rezimem Skolni druziny.



8) Respektovat ustanoveni vnitiniho fadu $kolni druziny a pokyny vychovatelek vydané
v souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim fadem a vnitinim fddem Skolni druziny.

1.4 PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

Ve skolni druzin€ je jako vedouci zaméstnanec urcena vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakl, predavani informaci roid¢l, vyiizovani zadosti a
stiznosti.

PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI A VYLOUCENiI ZAKA SKOLNi DRUZINY

1.4.1 PRIHLASOVAN{ ZAKA DO SKOLNI DRUZINY

O zatazeni zaka do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Termin ptihlaSovani zaka
do Skolni druziny je stanoven prvni den Skolniho roku. Do Skolni druziny je zak ptihlaSovan
prostfednictvim pisemné prihlasky. Pisemnou piihlaSku S pfesnymi informacemi o rozsahu
dochazky zéka do Skolni druziny, zpisobu odchodu zdka a kontaktnimi udaji na zdkonné
zastupce zaka vypliuje zakonny zastupce Zzaka a odevzdava ji prvni den Skolniho roku
vychovatelce Skolni druziny. VySe uvedeny postup plati i pro zaky, kteti Skolni druzinu
navstévovali jiz v pfedchozim Skolnim roce.

Do skolni druziny jsou k pravidelné dochéazce pfijimani zaci L. stupné zékladni Skoly,
pfednostné Zaci zaméstnanych rodici, u ostatnich zakl se postupuje individudlné na zékladé
pisemné prihlasky. Do prihlasky stanovi zédkonni zastupci zédka dobu jeho pobytu ve Skolni
druzing. Skolni druzina neni narokova. Cinnosti §kolni druziny se mohou wi¢astnit rovnéz Zaci,
ktefi nejsou pfijati K pravidelné denni dochazce do skolni druziny, ale pouze v piipadé, ze
oddéleni Skolni druZiny nebude naplnéno nejvyse do poctu 30 Gcastnikli. Dochazka pro zaky
piihlaSené do Skolni druziny je povinna.

Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky zéka do Skolni druziny, zptisobu a doby odchodu
sdéluji rodi¢e vychovatelce Skolni druZiny v pisemné formé. V pisemné podobé oznamuji
zékonni zastupci zéka vychovatelce jeho nepfitomnost ve Skolni druzing. Tyto zmény jsou
zakonni zastupci zaka povinni sdélit vychovatelce $kolni druziny prostiednictvim zvlastniho
formulate, ktery je dostupny u vychovatelky Skolni druZiny nebo na webovych strankach
Skoly, ptipadné prostfednictvim jimi zformulované omluvenky nebo Zadosti Vv pisemné
podobg.

Telefonickd, Gstni dohoda ¢i dohoda uskute¢néna prostiednictvim SMS neni mozna
z diivodu jejich pozdé€jsi prokazatelnosti. V piipadé€, ze zdkonny zastupce Zaka neinformuje
vychovatelku Skolni druziny o téchto zménach pisemnou formou v¢as, je pro vychovatelku
Skolni druziny zavazny odchod Zaka uvedeny na ptihlasce.

1.4.2 ODHLASOVANI ZAKA SKOLNi DRUZINY

OdhlaSeni Zzaka Skolni druziny je mozné pouze pisemnou formou po dohodé
s vychovatelkou Skolni druziny.

1.4.3 VYLOUCENI ZAKA ZE SKOLNi DRUZINY

O vylouceni zéka ze Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. K vylouceni ze $kolni
druziny mtize dojit v pfipadé, ze zak soustavné ¢i opakované urCitym zpilisobem porusuje
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kézen a poradek, svym chovanim ohroZzuje zdravi a bezpecnost ostatnich zakt Skolni druZziny,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu. Dlivodem k vylouceni zaka ze Skolni
druziny muze nastat i v ptipad¢, ze zdkonny zastupce zaka opakovan¢ nedodrzuje povinnosti
stanoven¢ vnitinim fadem Skolni druziny (viz bod 1.3.2).

nebo z jinych zavaznych davodu, kterymi mize byt i neplaceni tplat za Skolni druzinu.

1.5 ORGANIZACE CINNOSTI SKOLNI DRUZINY

1.5.1 PROVOZNI DOBA A ZAJISTENI PROSTOR PRO CINNOST SKOLNi DRUZINY. REZIM SKOLNi
DRUZINY
Provoz $kolni druziny je zajistén ve dnech Skolniho vyucovani. Provozni doba $kolni
druziny je nasledujici:

Ranni provoz: 6.25 — 7.45 hodin Ranni provoz Skolni
druziny zajiStuje jedno
oddéleni.

Odpoledni provoz: 11.35 -16.00 hodin Odpoledni provoz skolni
druziny  zajiStuji  dvé
oddéleni.

1) Oddg¢leni $kolni druziny jsou umisténa v suterénu budovy Zakladni $koly Kasejovice.
Pro svou cinnost vyuziva Skolni druzina kromé vlastnich tfid rovnéz télocvic¢nu, skolni
zahradu, sportovni aredl, popt. dal$i odborné ucebny.

2) Do ranniho provozu $kolni druziny (6.25 — 7.45 hodin) vstupuji podle ¢asu uvedeného
zakonnymi zastupci zéka na prihlasce. Nad pfichodem zakd do Skolni druziny dohlizi
provozni zaméstnanec Skoly. Do odpoledniho provozu Skolni druziny (11.35 — 16.00
hodin) vstupuji zaci podle ¢asu uvedeného zakonnymi zastupci zaka na piihlasce.
Z4ky, kteti do odpoledniho provozu vstupuji bezprostiedné po skonéeni vyucovani,
odvadéji do Skolni druziny vychovatelky Skolni druZiny. V piipadé€, Ze Zaci ostatnich
tfid kon¢i vyucovani pozdéji, odvede je do Skolni druziny nebo Skolni jidelny
pedagogicky pracovnik. Pokud zaky odvadi do $kolni jidelny pedagogicky pracovnik,
potom se zni zaci do Skolni druziny vraci sami, a to na zaklad¢ ptfedchoziho
pisemného souhlasu zdkonnych zastupci Zzéka. V ptipadé nepifitomnosti vychovatelky
Skolni druZiny plni jeji funkci povéfeny pedagogicky pracovnik.

3) Skolni druzina se realizuje formou pravidelnou - vychovnou, vzd&lavaci a zajmovou,
spontanni a ptilezitostnou. V dobé od 13.00 do 14.00 jsou fazeny vychazky, sportovni
¢innosti a aktivni pohyb mimo Skolni druZinu.

4) Pii organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly v dostatecném casovém predstihu organizacni
zajisténi téchto akci véetné poctu osob vykonavajicich dohled nad zéky.

5) Pedagogicti pracovnici podavaji vychovatelkdm Skolni druziny informace o vsSech
zménach, které zasahuji do provozu Skolni druziny. Jednid se zejména o zmény
v rozvrhu hodin, tfidni akce, zruseni krouzku a dalsi.

6) Skolni druzina pii Zéakladni $kole Kasejovice ma kapacitu 60 Zzakd ve dvou
oddélenich. Kazdé oddéleni ma kapacitu 30 zakli na jednoho pedagogického
pracovnika. Odd¢leni Skolni druziny jsou vékove smisSena.

7) Oddéleni skolni druziny je mozné spojit v souladu s bodem ¢. 4) této kapitoly. Jedna
se o ranni provoz Skolni druziny a odpoledni provoz od 15.00 do 16.00 hodin.




8) Bé&hem provozu skolni druziny nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divodia
zakonni zastupci, jimi povéiené osoby a dalsi navstévnici do prostor Skolni druziny.

1.5.2

1)
2)

3)

4)

5)

1.5.3

DOCHAZKA ZAKU DO SKOLNi DRUZINY A POHYB ZAKU V PROSTORACH SKOLY

Oddé¢leni skolni druziny se napliiuji do maximalniho poctu 30 zaki.

Zaci, ktefi navstévuji $kolni zajmové utvary a ZUS v budové $koly, odchazeji ze
Skolni druziny samostatné podle ¢asu uvedeného v piihlasce.

Zakonni zastupci zaka v pisemné piihlaSce do Skolni druziny uvadéji rozsah
dochazky a zplisob odchodu zéka ze Skolni druziny. Zékonni zastupci zdka za néj
piebiraji zodpovédnost 1 v pfipade€, ze ho vyzvedava jimi poveiend osoba starsi 18
let. Zakonni zastupci zaka do ptihlasky uvadéji jména osob povétenych
vyzvedavanim zaka. V piipad¢, Ze zaka vyzvedava star§i sourozenec mladsi 18 let,
uvede zakonny zastupce do ptihlasky, ze zak odchazi sam. Jakékoli zmény
v rozsahu dochazky Zdka, zplisobu a doby odchodu sdé€li zakonni zastupci zdka
vychovatelce $kolni druziny pisemnou formou. (viz bod 1.4.1).

Neptitomnost Zaka ve Skolni druzin€ je omluvena nepfitomnosti Zaka ve Skole
(postup dle skolniho tadu). Pokud si zdka vyzvedne jeho zdkonny zastupce
bezprostiedné po skonceni vyucovani, oznami tuto skute¢nost vychovatelce skolni
druziny piedéavajici pedagogicky pracovnik.

Skolni druzina poskytuje sluzby za tplatu (viz §123 zakona 561/82004 Sb.). Vysi
tiplaty stanovi feditelka $koly a &ini 70,- K& mési¢né. Uplata se hradi na uéet skoly
— &.01 728091339/8000 nebo udetni v kancelafi $koly v dobé& tifednich hodin. Cislo
Getu ZS Kasejovice a tfedni hodiny kancelafe $koly jsou uvedeny na webovych
strankach $koly. Uplata za §kolni druzinu se obvykle hradi za obdobi zati —prosinec
— Castka 280,- K¢ a leden — Cerven — Castka 420,-K¢. Uplata za Skolni druzinu muze
byt sniZzena nebo prominuta pouze v pfipadé€, ze jsou splnény podminky § odst. 3
vyhlasky €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

REZIM SKOLNi DRUZINY

RANNI PROVOZ:
V dobé ranniho provozu prevladd odpocinkova cCinnost, klidové hry, stolni hry,

hracky, ¢innost podle individualniho zajmu zéka.

ODPOLEDNI PROVOZ:

CAS DRUH CINNOSTI

11.35-13.00 obéd, osobni hygiena

13.00 - 14.00 odpocinkova ¢innost, volnd ¢innost, pobyt venku, besedy, Cetba,
vypraveéni

14.00 - 15.00 ¢innost podle Skolniho vzdélavaciho programu Skolni druziny a
tematického planu

15.00 - 16.00 svacina, odpocinkova ¢innost, volné ¢innost, postupny odchod zaki
domt, postupné usporadani herniho prostoru $kolni druziny

1.5.4

PRAVIDLA KONTAKTU SE ZAKONNYMI ZASTUPCI

1) Zakonni zastupci Zaka jsou seznameni s pravidly Skolni druziny prvni Skolni den
prostfednictvim informacniho letaCku. S vnitinim fddem Skolni druziny a zplisoby
uhrady uplaty za Skolni druzinu jsou prokazatelné sezndmeni v mésici zari.
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2)

Dotazy a pfipominky k provozu $kolni druziny lze konzultovat s vychovatelkami
jednotlivych oddéleni skolni druziny osobné pii vyzvedavani zakd.

1.5.5 STRAVOVANI A PITNY REZIM

1)
2)

Stravné si zdkonni zastupci zéka zajiSt'uji samostatné, stejné tak i odhlasovani ob&dd.
Pitny rezim zajist'uje zakovi jeho zakonny zastupce.

1.5.6 POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA

Pokud zak neni vyzvednut ze Skolni druziny do konce provozu skolni druziny, tj. do 16.00
hodin, je vychovatelka Skolni druziny povinna:

1) Telefonicky kontaktovat zakonného zastupce zaka.

2) V ptipadé, Ze se ji nepodafi zakonného zastupce zaka telefonicky kontaktovat je
povinna vyrozumét vedeni skoly.

3) V zadném ptipadé neopustit zdka a po vyfeSeni situace ho piedat do rukou
zakonného zastupce zaka.

1.6 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

Na zacatku Skolniho roku provedou vychovatelky Skolni druziny prokazatelnym
zpusobem pouceni o bezpec¢nosti a pravidlech Skolni druziny.

VSsichni zaci skolni druziny se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob
pfi vSech ¢innostech v prostorach uZivanych skolni druZinou. (viz bod 1.2.2)

V ptipadé, Ze jsou pro ¢innost Skolni druziny vyuzivany jin€ prostory nez ttidy, potom
jsou Zéci Skolni druZiny povinni fidit se pokyny stanovenymi fady odbornych uceben,
télocvicny, sportovist’ a venkovni herni plochy (Skolni zahrada).

VSichni Zéci skolni druZiny respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se
nevzdaluji ani neodchézeji ze Skolni druZiny. (viz bod 1.2.2)

Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani béhem souvisejicich ¢innostech povinni
ptihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam Zakl a vytvaret podminky pro zdravy
jeho vyvoj a pro piechdzeni vzniku rizikového chovéni, prevence a diskriminace zaka.
Vychovatelky Skolni druziny poskytuji zdklim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Z4ci nemanipuluji s elektrickymi spotiebiéi, elektrickym zafizenim, neotviraji okna.
Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni
druziny, hlasi zaci bez zbytecného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému
pracovnikovi, jez vykonava dohled nad Zaky Skolni druziny.

Z4ci maji zakazano nosit do §kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a
mohly by ohrozit zdravi a v'bezpecnost Zéka ¢i jinych osob.

10) Z4ci maji zakdzano potizovat jakékoli nahravky — audio, video, foto.
11) Zaci maji z bezpecnostnich divodl zakazano opoustét Skolu a Skolni areal bez védomi

vychovatelky $kolni druziny. (viz bod 1.2.2)

1.7 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY ZE STRANY
ZAKU

1)

Z4ci zachazeji s majetkem $kolni druZing Setrnd. V piipadé umyslného poskozeni
majetku Skolni druziny zéky budou rodi¢e vyzvani k jednani o ndhrad¢ vzniklé skody.
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2) Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych véci. (viz bod 1.2.2)
3) Zaci neodnaseji majetek skolni druziny domu.
4) Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

1.8 DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

Ve Skolni druzinég se vede tato dokumentace:
1) Ptihlaska do Skolni druziny, jejiz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu Zaka
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu zaka ze Skolni druziny.
2) Ttidni kniha.
3) Vnitini fad skolni druziny.
4) Skolni vzd&lavaci program $kolni druziny.
5) Rozvrh ¢innosti $kolni druziny.

1.9 DALSI USTANOVENI

1) Skolni druzina je v provozu ve dnech $kolniho vyucovani. Po projednani se
ziizovatelem muze byt jeji provoz prerusen v dobé skolnich prazdnin.

2) V piipadé Ze se zak prihlaSeny do $kolni druziny ucastni v dob¢ jejiho provozu jiné
zajmové Cinnosti, prejima za néj zodpovédnost ten, kdo ma tuto zadjmovou ¢innost na
starosti (pedagogicky pracovnik, vedouci krouzku aj.)

3) V dob¢ odpoledniho provozu je ¢as od 14.00 do 15.00 (viz bod 1.5.1) vymezen pro
pravidelnou ¢innost Skolni druZiny. Z divodu neruseného provozu této pravidelné
¢innosti bude odchod zakt ze Skolni druziny povolen pouze ve vyjimeénych piipadech
na zaklad¢ pisemné zadosti zakonného zastupce zaka.

4) S timto vnitinim fadem Skolni druziny jsou zakonni zastupci zaka povinni se seznamit.
Vnitini fad Skolni druziny je vyvéSen na ndsténce umisténé v prostorach Skolni
druziny a je rovnéz kdispozici na webovych strankach skoly — www.zskasejovice.cz
(viz bod 1.3.2)

1.10 ZAVERECNA USTANOVENI

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
(tfeditelkou skoly) povétena vedouci vychovatelka.

2) Touto smérnici se rusi predchozi znéni tohoto dokumentu.

3) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a jejim zvefejnénim.

4) Smeérnice nabyva Gc¢innosti dne 1.9. 2015.

V Kasejovicich dne 1.9. 2015

Mgr. gtépénkel Loffelmannova
teditelka ZS Kasejovice


http://www.zskasejovice.cz/

